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سلسلة دروس|7©2ع 
الدرس 7 
اخفاء الاعمدة والصفوف في برنامجاعع)(ع 


هاه عع ب _ سيم HORM TSS‏ 
موضوعنا اليوم هو طريقة اخفاء الاعمدة والصفوف في برنامج الاكسل 
الاصدار الذي تم الشرح علية هو 2019 
نفتح برنامج الاكسل 
هناك طريقتان للاخفاء / الطريقة الاولى 
نحدد الاعمدة المراد اخفائها ثم تنسيق ثم اخفاء واظهار ثم اخفاء الاعمده 
ونستخدم نفس الطريقة لاخفاء واظهار الصفوف 


Excel - ١فنصملا‎ 


عرض Office Tab‏ تعليمات Foxit PDF‏ 9 1 يد القيام به 


۳ التقاف التص عام : 


292 |) 21 و €0 00. تتسيق التنسيق أنماط إخراج حذف‎ 01 e 
0 2 * ا دم سيط‎ 

ك مح وبوسے 00 bî‏ > كحدول + J|‏ خلايا > 03 آي 00 

١ أتماط‎ 


3 
3 


175 رتفاع الصق... wv‏ 


* اله 


لعرض الاقتراضي... 
الرؤية 
اخفاء واظه اء _ © 1 
TE‏ ب 
إعادة تسمية الورقة 


نقل ورقة أو نسيخها... 


لوت علامة التبويب 4 
حماية 


Eã‏ حماية ورقة... 


ترسريق اا 


ZYLOOMN 


تم اخفاء الاعمدة 


2O24 FOR U M. ZY ZOOM.NET 


ويظهر خطين مكان الاعمدة المخفية دلالة على وجود اعمده مخفية 


Excel - المصتق)‎ 


Office Tab‏ تعليمات. یا اخیرتی يها تريد القيام يه 


EEE 1 N‏ چ = حا 
9 9 التقاق التص 1 1 . و ينا e E EB‏ 
عد چ کا 201 2 652 5 9 وم اكتسموق. اليد 0 إحراج حذفه تتسبيق يم 
ست خترظى - كحدول > الحا - - 5 5 3 
محاذاة 3ı‏ رقم ك5 أتماط خلايا 
fe‏ 
H G E‏ ااا Q 2 O N‏ 


بعد الاخفاء سيظهر خطين مكان الاعمدة المحذوفة 


AREEM: 


. 22-2090251. 


ولاظهار الاعمدة 
كلك يمين على الخطين ثم اظهار او دبل كلك على الخطين وسيظهر العمود المخ 


Excel - ١<فقتصملا‎ 


Office Tab‏ تهات Foxit PDF‏ ی اخیرتی يما تريد القيام يه 


محاذاة رقم ك اتماط حا 
Arial‏ - | ۱۱ داخم حم بيخة > 6© E ss‏ 
-A-& 3= I B‏ 835 - وك وت مي 
E‏ 1 6 4ه 8 | E O N‏ 
3 4ھ قص 
اغا تسخ 


تتنتسيق خلايا... 
عرض العمود... 
إخفاء 


- © اظعار 
او دبل كلك بين العمودين على| الخطين سيظهر العمود المخفي 
.ZYZOOM. 7‏ 
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الطريقة الثانية 
نحدد العمود المراد اخفائه بوضع الماوس على اسم العمود والضغط عليه لتحديده 
ثم نضغط على زر 11 من الكيبورد ونحدد اي عمود اخر مجاور او غير مجاور 
مع الاستمرار بالضغط على زر ا٣ء‏ لتحديد باقي للاعمدة 


1 
ع 
5 


H G F B A 
1 
2 
3 
XX 4 
5 
تحدد العمود بوضع الماوسن على اسم العمود‎ 9 
كم نضغط لخر صا ردج‎ 8 
كم تضغط على كتتر وان الکیبورد‎ 9 


وتحدد العمود الثاني والثالث مع الاستمرار أيالضغط على كنترول 
12 
13 
14 


Excel - المصتق)۱‎ 


Office Tab‏ تعليمات. 


|| 6 
1 D 6 8 كيم‎ 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

تحدد الاعمده التي نريد اخفانها 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

1 JETT TTS 15 

1 4RRE Emr 16 

1 - 17 

1 .ZYZOOM.N 18 

19 

20 
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نضغط على رأس الاعمدة كلك يمين ثم نختار اخفاء 


Excel - المصتق)۷‎ 


Office Tab‏ تعليمات 


1 


A‏ 8 1 ل 
ِا 
احراج ا 
نضغط على راس الاعمدة كلك يمين عند a‏ 
= .+ مسح المحتويات 
تم اخقاع ا للم 


١ المصتق‎ 


Office Tab 


8 التقاف التص عام 


کا دمج وتوسيط - | 2ي - 906 


+ 


د ذخ دن كد ان © لح ه60 في 


ستختفي الاعمده ويظهر خطين دلالة على ان هناك اعمده مخفية 


12 
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ولاظهار الاعمدة كلك يمين على الخطين ثم اظهار او دبل كلك على الخطين لاظهار العمود المخة 


المصتف 


A A [>  ددإ‎ aril 346‏ م 8 >< + 29 التقاق التص عام 
E®‏ - 
يه 8 Hi |= U F‏ - | وى ي = کے ا لا دمج وتوسيط - يم - 
الحاقظة 3 خط Si‏ محاذاة 1 
, 
x‏ 
K‏ 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 


المصتقف١‏ - اع 


Office Tab‏ تعليمات 


| عام‎ AEN SL 22 = = A Aj” ١١| - Aral | 
- =3 
د دا د 3= أ دمج وتوسيط + | & - 960 و‎ | ١ -يى‎ 2< <F -U IB 1 
رقم‎ F۳ محاذاة‎ FF خط‎ F۳ الحاقظة‎ 

- x 

| H ECT 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

0 11 

12 

13 

JECT 14 

احج( ا اجام 

.ZYLOOM.NÈY |17 

18 
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لاخفاء واظهار الصفوف نستخدم نفس الطريقتان 
نحدد الصفوف مثلا الصف الثانى والصف الثالث ثم كلك يمين ثم اخفاء 


<-i |= U F 8‏ - فى - Erg‏ کا ا ا د 

الحاقظة د خط 3ı‏ محاداة د 
x‏ - 

Arial‏ - | ۱1 داخم حم شيم + 6© G 2 3 E ss‏ لم 
A-3 3= I B8 |1‏ - 35 - وك و ¥ 

2 

3 

4 35 قدص 2< 

EB 5‏ تسخ 

6 خيارات اللصق: وينفس الطريقه اخفاء الصفوف 

EF - l7 

هو تحدد الصفوف 

|9 


.ZYZOOM.NEY 


نلاحظ اختفاء الصفين الثاني والثالث وظهور خطين مكانهما 


= اخ دمج وتو 


ا 
ا 
3 
7 


تم اخفاء الصف الثاني والثالث 
1 وظهر الخطين دلالة على الاخفاء 


5 
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ولاظهار الصفوف المخفية كلك يمين على الخطين الظاهرة مكان الصفوف المخفية ثم اظهار 
او دبل كلك على الخطين لاظهار الصفوف المخفية 


4 

5 

ت حخيارات التلتصق.:- ف 

2 ول"ظهار الصقو قف الصكقية 

52 كلتك يميت على الخطيت الظاهريت يدل الصفقينت المحقية 
11 احداح تم اظهار 

4 حدق 5- 

2 هسنج المحجوراات ج 

415 سمج عتللاية-- او ديل كنك حتلى الخطيت للاظهار الصف المحخقي 
16 ارتقاع الصةہ۔۔۔ SS‏ 

OE laz‏ ا 

2 کے‎ | S— SS GES 18 

۹ 19 
ES EEN 1 

o ZWZLOONI.N | 2-8 


ملاحظة : لاخفاء ورقة العمل بكاملها يجب ان يكون لديك اكثر من ورقة عمل مثلا لو كان لديك ورقتان عمل 
وتريد اخفاء الورقة الاولى نعلم على كل الورقة بالضغط على الزاوية العليا للورقة فوق رقم 1ثم تنسيق 
ثم اخفاء واظهار ثم اخفاء الورقة ولاظهارالورقة من جديد نفس الطريقة ونختار اضهار الورقة 


اما اذا اردنا ان نخفى خلايا محددة 
نعلم على الخلايا وقيمها التي نريد اخفائها 
من السهم كما مؤشر في رقم 2 


لت 
ثم النوع ونضع ثلاثة فواصل منقوطه 


موافق 


© دغ 
02# دمع. 
E.3 ° FREESE. °, °°‏ 57 


اكتب رمز تتسيق الرقمء باستخدام أحد الرموز الموجودة كتقطة بداية. 


عع | س 
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تم اخفاء الخلايا وقيمها 


Excel - ۱ المصتق‎ 
Office Tab 
3 حرو - | ؟< - | 29 التقاق التص مخصص‎ |) A A>” ı1] Arial 3 
- EB 

ت 8 STS SUE‏ = | =3 <= کا دمج وتسيط - | 5 - 96 د |58 28 
الحاقظة 5 خط 3 محاذاة 5 رقم ٣‏ 
5 
>3 || > 


»<ب | «qm |zyzoom‏ 
الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في موضوع اخر ان شاء الله 


ایو بمتنديات رودم 
اخفاء الاعمدة والصفوف فى برنامج]٤)٣X×ع‏ 


